Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 52/2008
Burmistrza Gminy Golenioéw
z dnia 16 grudnia 2008 r.

o zmianie zarzadzenia w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta w

Goleniowie

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i
Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116,
poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, z 2007 r. Nr
173, poz. 1218 oraz z 2008 r. Nr 180, poz. 1111) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy i Miasta w Goleniowie, stanowigcym zatgcznik
do zarzadzenia wewnetrznego Nr 36/2005 Burmistrza Gminy Golenidw z dnia 12 grudnia 2005 r.,
zmienionym zarzadzeniem wewnetrznym Nr 32/2007 z dnia 7 wrzesnia 2007 r., wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) w § 2 pkt9i 10 otrzymujg brzmienie:

»9) dyrektorach — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika Wydziatu w rozumieniu przepisow w
sprawie zasad wynagradzania pracownikdw samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin,
starostwach powiatowych i urzedach marszatkowskich,”

,10) kierownikach — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego i
Kierownika Biura Rady,”;
2) w§5ust. 7 po pkt 13 dodaje sie pkt 14 w brzmieniu:
,14) Osrodka Pomocy Spotecznej”;
3) w § 7ust 1:
a) uchyla sie pkt 4 i 6,
b) po pkt 8 dodaje sie pkt 9, 10, 11, 12, 13 i 14 w brzmieniu:
,9) prowadzi sprawy dotyczgce kontaktéw z mediami w zakresie reagowania na krytyke
prasowa,
10) zajmuje sie ttumaczeniem spotkan, biezacych spotkan na jezyk angielski”,
11) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i funkcjonowaniem Urzedu,
12) sprawowanie biezacego nadzoru nad rozpatrywaniem oraz zatatwianiem skarg i
whnioskow,
13) udzielanie kompleksowej informaciji dotyczacej dziatalnosci urzedu oraz merytorycznej
dziatalnosci wydziatow i biur,
14) nadzér i koordynacja nad budzetem zadaniowym.”;
4) w § 8 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Do zadan Skarbnika nalezy w szczegdlnosci:



1) nadzér i kontrola nad przebiegiem prac dotyczacych opracowania projektu budzetu
Gminy - w tym czesci finansowej budzetu zadaniowego Gminy, przyjecia go i
dokonywania w nim zmian,

2) nadzér nad prawidtowoscig realizacji budzetu Gminy,

3) kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstanie
zobowigzah pienieznych,

4) opiniowanie decyzji majgcych skutki finansowe dla budzetu Gminy,

5) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem rachunkowosci, gospodarki finansowej i
kasowej Gminy, w tym nad podlegtymi jednostkami organizacyjnymi,

6) nadzor i kontrola nad prowadzeniem spraw zwigzanych z naliczaniem i poborem
podatkéw i optat stanowigcych dochody Gminy,

7) nadzoér nad windykacjg nalezno$ci Gminy,

8) dysponowanie srodkami pienieznymi Gminy zgodnie z decyzjami Burmistrza,

9) opracowywanie sprawozdawczosci finansowej, zapewnienie prawidtowosci i
terminowosci oraz zgodnosci sprawozdan finansowych sktadanych przez Gmine,

10) przeprowadzanie okresowych kontroli gospodarki finansowej w jednostkach,
zaktadach budzetowych, jednostkach pomocniczych i podmiotach dotowanych przez
Gmine,

11) przeprowadzanie analiz i przygotowywanie sprawozdan o sytuacji finansowej Gminy
oraz przedkiadanie wnioskdéw, propozycji w przedmiocie gospodarki finansowej
Burmistrzowi oraz Radzie,

12) opracowywanie wnioskbw w sprawach o naruszenie dyscypliny budzetowej
podlegtych jednostek budzetowych,

13) przeprowadzanie procedury wyboru, a nastepnie wspotpraca z bankiem prowadzacym
podstawowy rachunek Gminy oraz innymi bankami w zakresie m.in. lokowania
wolnych $rodkéw, emisji obligacji, zaciagania pozyczek i kredytow, udzielania
poreczeh i gwarancji, prowadzenia rachunku Gminnego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodne;j,

14) nadzér nad ewidencjg sktadnikow majatkowych Gminy,

15) kontrolowanie przebiegu rozliczen inwentaryzacji sktadnikow majgatkowych jednostek
podlegltych organizacyjnie Gminie.”;

5) w§13:
a) w pkt 5 dodaje sie wyrazy ,udziat w procesie tworzenia i monitorowania realizac;ji
budzetu zadaniowego w zakresie merytorycznym swojego wydziatu lub biura,”
b) po pkt 26 dodaje sie pkt 27 w brzmieniu:

»27) angazowanie sie osobiste oraz pracownikéw kierowanego wydziatu w uroczystosci,

imprezy w zakresie ustalonym przez Burmistrza, ktérych organizatorem jest Gmina

Goleniéw”;



6) § 14 otrzymuje brzmienie:

» § 14. Do zadan Wydziatu Administracji i Spraw Spotecznych nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Urzedu oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielanymi petnomocnictwami,

3) prowadzenie kancelarii ogdélnej oraz rejestru wptywajacych do Urzedu pism,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg ludnosci i wydawaniem dowodow
osobistych,

5) prowadzenie kancelarii tajnej,

6) wspodtpraca, utrzymywanie kontaktéw oraz prowadzenie spraw zwigzanych z
organizacjami pozarzadowymi,

7) koordynowanie wspétpracy z sotectwami i osiedlami,

8) sporzadzanie spiséw wyborcéw, wydawanie zaswiadczenh o prawie do glosowania,

9) organizowanie imprez i uroczystosci z udziatem Gminy, wspotpraca w tym zakresie w
szczegolnosci z Wydziatem Rozwoju Lokalnego, Promocji i Turystyki, Goleniowskim
Domem Kultury i Osrodkiem Sportu i Rekreacji,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg imprez masowych, rekreacyjnych,
artystycznych i rozrywkowych, zgromadzen, zbiérek publicznych oraz pokazéw
pirotechnicznych,

11) organizacja spotkan, narad i uroczystosci,

12) prowadzenie Biura Obstugi Interesanta, ktérego zadania okresla zatgcznik nr 1 do
Regulaminu,

13) gospodarka srodkami trwatymi i wyposazeniem Urzedu oraz zabezpieczenie potrzeb
techniczno — materiatowych Urzedu,

14) administrowanie budynkiem, planowanie remontéw, konserwacji urzgdzen
technicznych, nadzér nad ich realizacjg, zabezpieczenie tacznosci Urzedu,

15) prowadzenie archiwum Urzedu,

16) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Urzedu,

17) prowadzenie systemu szkolenia i ksztatcenia pracownikéw Urzedu,

18) ewidencjonowanie protokotéw, wystapien i zalecen pokontrolnych z
przeprowadzonych kontroli zewnetrznych urzedu,

19) sprawowanie koordynacji nad sprawami zwigzanymi z koniecznoscig sktadania
oswiadczen majatkowych przez osoby okreslone w ustawie 0 samorzadzie gminnym
oraz prowadzenie rejestru oswiadczen majgtkowych,

20) wspoétpraca z Gminng Komisjg Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,

21) prowadzenie nastepujacych rejestrow:

a) rejestru gminnych jednostek organizacyjnych,

b) rejestru gminnych jednostek pomocniczych,

c) rejestrow zarzgdzen Burmistrza,



d) rejestru Dziennikéw Urzedowych,

e) rejestru skarg i wnioskéw,

22) przekazywanie uchwat Rady wiasciwym jednostkom organizacyjnym do realizacji,

23) wspoétpraca z Osrodkiem Pomocy Spotecznej,

24) sprawowanie koordynacji nad sprawami sktadania przez pracownikéw zatrudnionych
na podstawie mianowania i powofania pisemnych Slubowan, zgodnie z ustawg o
pracownikach samorzgdowych,

25) sprawowanie koordynacji nad sprawami zwigzanymi ze sktadaniem oswiadczen o
prowadzeniu przez pracownikow dziatalnosci gospodarczej,

26) sprawowanie koordynacji nad sktadaniem oswiadczen i informaciji, o ktérych mowa w
art. 24 just. 1i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

27) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpraca z inspekcjami i strazami,

28) koordynowanie spraw zwigzanych z ochrong zdrowia,

29) prowadzenie spraw z zakresu zarzgdzania kryzysowego:

a) w zakresie zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci:

- realizacja zadan okreslonych przepisami prawa zwigzanych z funkcjonowaniem
Gminnego Centrum Reagowania,

- zapewnienie obstugi Gminnego Zespotu Reagowania,

- koordynowanie dziatarh komdrek organizacyjnych Urzedu w zakresie zapobiegania
zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozenia srodowiska i bezpieczernstwa
panstwa,

b) w zakresie obronnosci:

- wykonywanie, na obszarze Gminy, zadahn wyznaczonych przepisami prawa
dotyczacych obronnosci kraju, obrony cywilnej oraz bezpieczenstwa publicznego,

- koordynowanie i nadzorowanie przygotowan gospodarczo — obronnych przez
gminne jednostki organizacyjne w zakresie dostaw, ustug i innych $wiadczen na rzecz
Sit Zbrojnych,

- prowadzenie dziatar prewencyjnych realizowanych w ramach przyjetych planéw,
programow,

- rejestracja przedpoborowych i pobér do wojska,

c) w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j:

- §cista wspotpraca z Komendag Powiatowg Panstwowej Strazy Pozarnej,

- realizowanie zadan zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg — $cista wspétpraca z
Ochotniczymi Strazami Pozarnymi (OSP),

- dysponowanie oraz koordynowanie i kontrolowanie wykorzystania srodkéw
transportu bedacych wtasnoscig Urzedu,

- utrzymanie catodobowej stuzby dyzurnej i monitorowania aktualnej sytuacji na
terenie gminy, Gminne Centrum Reagowania na biezaco wspétpracuje z

Komendantem Strazy Miejskiej,



30) koordynowanie spraw informatyki Urzedu,

31) ewidencjonowanie protokotdw, wystgpien i zalecer pokontrolnych z przeprowadzonych

kontroli zewnetrznych Urzedu.”;

7) § 15 otrzymuje brzmienie:

. § 15. Do zadan Wydziatu Architektury i Ochrony Srodowiska nalezy w szczegélnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

inicjowanie zmian w obowigzujgcych miejscowych planach zagospodarowania
przestrzennego oraz w studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego Gminy Goleniéw,

prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg uchwalania nowych miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego,

wydawanie decyzji o ustaleniu optaty planistycznej,

wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego i studium,

wydawanie wyrysow i wypisow ze studium uwarunkowan i miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego,

opiniowanie wstepnych projektéw podziatu nieruchomosci w zakresie zgodnosci z
miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego,

prowadzenie rejestru miejscowych planéw zagospodarowania,

opracowywanie projektéw uchwat, zarzadzen, umow w zakresie zadan Wydziatu,
prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji w sprawie warunkéw

zabudowy i ustalenia lokalizacji inwestyciji celu publicznego,

10) ochrona i ewidencja dobr kultury,

11) ochrona przyrody oraz ochrona i ksztalttowanie srodowiska,

12) planowanie wydatkéw zwigzanych z Gminnym Funduszem Ochrony Srodowiska i

Gospodarki Wodnej,

13) kontrolowanie podmiotéw gospodarczych i oséb fizycznych w ramach zwyktego

korzystania ze Srodowiska,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka odpadami,

15) prowadzenie dziatalnosci prewencyjnej w zakresie ochrony srodowiska,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z przebiegiem sieci infrastrukturalnych wspdlnie z

Wydziatami Gospodarki Gruntami i Rolnictwa oraz Gospodarki Gminnej,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z Zespotem Uzgodnienn Dokumentaciji.

8) w§16:

a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) koordynowanie funkcjonowania oraz nadzér i kontrola dziatalnosci publicznych szkét

podstawowych, gimnazjow, przedszkoli publicznych oraz innych placéwek

oswiatowych i instytucji kultury (Goleniowski Dom Kultury, Biblioteka),”,

b) pkt 10 otrzymuje brzmienie:



,10) podejmowanie dziatan kreujacych i promujacych sport oraz kulture, wspétudziat w
organizowaniu cyklicznych, okresowych oraz okolicznosciowych imprez sportowych,
kulturalnych oraz wspétpraca w tym zakresie z Goleniowskim Domem Kultury,
Osrodkiem Sportu i Rekreacji oraz Wydziatem Rozwoju Lokalnego, Promociji i
Turystyki,”,

c) po pkt 13 dodaje sie pkt 14 w brzmieniu:

,14) programowanie diugotrwatego rozwoju oswiaty, kultury i kultury fizycznej w Gminie.”;

9) w§17:

a) w ust. 1 skresla sie wyrazy ,zaktadow budzetowych przedszkoli”,

b) pkt 11 otrzymuje brzmienie:

»,11) przygotowywanie projektu budzetu Gminy - w tym czesci finansowej budzetu
zadaniowego Gminy, ukfadu wykonawczego budzetu, planu finansowego zadan z
zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych Gminie ustawami,
harmonogramu realizacji dochodéw i wydatkéw oraz dokonywanie w nich zmian zgodnie
z decyzjami Burmistrza,”;

10) w§18:

1) pkt 9 otrzymuje brzmienie:

»9) wspotpraca z Goleniowskimi Wodociggami i Kanalizacjg Spoétkg z 0. 0. zwigzana z
funkcjonowaniem gospodarki wodociggowo — kanalizacyjnej,”,

2) pkt 30 otrzymuje brzmienie:

»30) wspotpraca w sprawach zwigzanych z przebiegiem sieci infrastrukturalnych wspdlnie
z Woydziatami Gospodarki Gruntami i Rolnictwa oraz Architektury i Ochrony
Srodowiska”,

3) po pkt 30 dodaje sie pkt 31 i 32 w brzmieniu:

»31) prowadzenie spraw zwigzanych z melioracjg gruntéw,

32) monitoring planowanych do realizacji inwestycji w zakresie przygotowania
odpowiedniej i prawidlowo wykonanej dokumentacji technicznej, studiow
wykonalnosci, pozwolen i innych dokumentow, zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi
oraz przepisami prawa polskiego i UE.”;

11) § 19 otrzymuje brzmienie:

» § 19. Do zadan Wydzialu Gospodarki Gruntami i Rolnictwa nalezy w szczegoélnosci:

1) prowadzenie ewidencji nieruchomosci gminnych i biezaca obstuga zasobu
nieruchomosci,

2) regulacja stanéw prawnych nieruchomosci gminnych,

3) komunalizacja mienia,

4) pozyskiwanie nieruchomo$ci na rzecz gminy w drodze umow cywilno - prawnych,
5) prowadzenie spraw zwigzanych 2z pierwokupami i wywlaszczeniami
nieruchomosci,

6) ustalanie wysokosci odszkodowan za grunty przejete przez gmine pod drogi,



7) zbywanie gminnych nieruchomosci budynkowych, lokalowych, gruntowych,

8) prowadzenie spraw z zakresu uzytkowania terenéw gminnych przez rodzinne
ogrody dziatkowe,

9) prowadzenie spraw z zakresu uzytkowania nieruchomos$ci gminnych przez
jednostki pomocnicze Gminy, organizacje pozarzadowe,

10) ustalanie wysokosci opfat rocznych za uzytkowanie wieczyste gruntéw gminnych i
prowadzenie ewidenciji tych gruntéw,

11) ustalanie wysokosci opfat z tytulu trwatego zarzadu nieruchomosci oraz
ograniczonych praw rzeczowych na gruntach gminnych,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z dzierzawg gruntdw komunalnych, w tym
ustalanie wysokosci czynszu i ewidencja dzierzawcow,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z uzyczaniem i oddawaniem nieruchomosci
gminnych w trwaty zarzad,

14) prowadzenie postepowan w sprawach naliczania opfat adiacecnkich,

15) prowadzenie postepowan dotyczacych rozgraniczen i podziatébw geodezyjnych,
16) prowadzenie postepowan scaleniowo — podziatowych,

17) prowadzenie spraw zwigzanych ze zmianami przebiegu granicy administracyjnej
Gminy Goleniéw,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z nazewnictwem miejscowosci i obiektow
fizjograficznych,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z nazewnictwem ulic i placow, nadawanie
nieruchomosciom numeracji porzadkowej,

20) wspotpraca z sottysami, organizacjami i instytucjami dziatajgcymi w sferze i na
rzecz rolnictwa,

21) udziat w akcjach dotyczacych zwalczania zarazliwych choréb zwierzecych,

22) wydawanie zaswiadczen o posiadaniu gospodarstw rolnych,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z rolnictwem, ochrong gruntéw rolnych, ochrong
roslin uprawnych,

24) wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopi,

25) sprawowanie administracji w zakresie fowiectwa,

26) wspoldziatanie w prowadzeniu Goleniowskiego Parku Przemystowego i
wspotpraca z Kostrzynsko- Stubickg Specjalng Strefg Ekonomiczna,

27) prowadzenie spraw zleconych przez organy administracji panstwowej.”
13) § 20 otrzymuje brzmienie:

» § 20. Do zadan Wydziatu Rozwoju Lokalnego, Promociji i Turystyki nalezy w szczegolnosci:
1) opracowywanie i przedstawianie Radzie propozycji odnosnie strategii promocji,

rozwoju turystyki w Gminie,



2) koordynacja i wspétudziat przy tworzeniu réznych dokumentéw programowych i
strategicznych Gminy w kontekscie wilasciwego przygotowania Gminy do
pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych,

3) podejmowanie inicjatyw w dziedzinie promowania osiggnie¢ Gminy, w szczegoélnosci
Goleniowskiego Parku Przemystowego oraz pozyskiwania srodkéw dla ich realizaciji,
koordynowanie dziatan promocyjnych, opracowywanie rocznych planéw promociji,

4) wspotpraca z Goleniowskim Domem Kultury, Osrodkiem Sportu i Rekreacji,
Wydziatem Administracji i Spraw Spotecznych oraz innymi organizacjami i instytucjami
przy organizowaniu imprez i uroczystosci z udziatem Gminy,

5) samodzielne organizowanie imprez, wystaw, prezentacji, konferencji dotyczacych
promociji i turystyki oraz rozwoju gospodarczego Gminy,

6) wspotpraca z Wydziatem Edukacji, Kultury i Sportu w podejmowaniu dziatan
promujgcych kulture, sport i wiedze na temat regionu,

7) tworzenie jak najszerszej i szczegotowej bazy danych na temat lokalnego srodowiska
w Gminie, we wspotpracy z merytorycznymi wydziatami,

8) tworzenie platformy do wspotpracy podmiotéow z réznych dziedzin dla poszukiwania i
identyfikowania produktéw wymagajgcych promocji; koordynacja w tej sferze,

9) kompleksowy marketing produktéw promocyjnych jak i poszukiwanie dla nich
finansowych zrédet realizacji w oparciu o srodki wlasne, a przede wszystkim
zewnetrzne,

10) projektowanie i pozyskiwanie narzedzi i instrumentéw promocyjnych,

11) projektowanie i realizacja materiatdw promocyjnych Gminy oraz wydawnictw,

12) podejmowanie dziatan promujgcych Gmine w kraju i zagranica,

13) obstuga graficzna oraz druk zaproszen, zyczen, dyploméw, ulotek i in. materiatow
okolicznosciowych przygotowywanych przez wydziaty Urzedu,

14) obstuga innych wydziatéw, biur i jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie
rozpoznawania zrédet pozyskiwania srodkéw zewnetrznych,

15) pisanie projektow, wnioskéw w zakresie pozyskiwania Srodkéw pozabudzetowych,
wspotpraca w tym zakresie z wydziatami Urzedu,

16) realizacja i koordynowanie wspoipracy =zagranicznej Gminy i jej jednostek
organizacyjnych oraz innych organizac;ji i instytucji,

17) ttumaczenie podczas spotkan oraz biezacych pism na/z jezyk niemiecki,

18) utrzymywanie w odpowiednim stanie merytorycznym i wiasciwej aktualnosci oficjalnej
strony internetowej Gminy, w szczegdlnosci Biuletynu Informacji Publicznej przy
wspotpracy z merytorycznymi wydziatami Urzedu,

19) stata wspotpraca z wydziatami i biurami Urzedu w zakresie formy plastycznej reklam,
elewacji budynkéw oraz lokalizacji pomnikéw, posagow i rzezb na terenie Gminy,

20) wspieranie i kreowanie rozwoju turystyki na terenie Gminy,



21) prowadzenie ewidencji innych obiektow, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie
oraz ewidenc;ji pél biwakowych z terenu Gminy Goleniow,

22) kreowanie wizerunku Gminy jako regionu atrakcyjnego turystycznie i gospodarczo,

23) przygotowywanie aplikacji konkursowych dot. np. rankingéw samorzadéw, konkursow
gospodarczych, itp.,

24) integrowanie oraz wspolpraca ze Srodowiskami samorzgdowymi, gospodarczymi i
zawodowymi oraz osobami, instytucjami i organizacjami zainteresowanymi rozwojem
turystycznym Gminy,

25) zapewnienie wiasciwej promocji inwestycji i zadan wspoétfinansowanych ze srodkéw
Unii Europejskiej, wspoétpraca w tym zakresie z merytorycznymi wydziatami
realizujgcymi ww. inwestycje i zadania

26) prowadzenie Osrodka Dokumentacji Dziejow Ziemi Goleniowskiej ,Z6tty Domek” w
zakresie:

a) zbierania, poszukiwania, katalogowania (w kraju i zagranica): wspomnien i relaciji
mieszkancow, ksiegozbioru naukowego i popularnonaukowego z zakresu historii
miasta i regionu, artykutéw i wycinkéw prasowych,kronik, dokumentéw
ikonograficznych i piSmienniczych, innych pamiatek przesztosci,
b) opracowywania informaciji bibliograficznej dotyczacej przesziosci i wspoétczesnosci
miasta (regionu), informacji faktograficznej, pamiatek przesziosci, aktualizowanie
strony internetowej, scenariuszy lekcji tematycznych,
c) organizowania: wystaw tematycznych, lekcji historii, spotkan tematycznych, innych
inicjatyw.”;

13)§ 22 otrzymuje brzmienie:

» § 22. Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w szczegdlno$ci:

1) przyjmowanie zapewnien o checi wstgpienia w zwigzek matzenski wraz z
dokumentami wynikajacymi z przepiséw okreslonych prawem,

2) przyjmowanie w formie uroczystej oswiadczen woli o wstapieniu w zwigzek matzenski,

3) wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa dla maizenstw wyznaniowych,

4) sporzgdzanie aktow stanu cywilnego, odpiséw i zaswiadczen z aktow,

5) aktualizacja aktow stanu cywilnego,

6) sporzadzanie w ksiegach stanu cywilnego wzmianek dodatkowych na podstawie
decyzji administracyjnych,orzeczenn sgdowych, oswiadczen stron i zawiadomien z
innych Urzedéw Stanu Cywilnego,

7) organizowanie uroczystosci jubileuszowych z okazji dlugoletniego pozycia
maizenskiego,

8) prowadzenie postepowania dowodowego i wyjasniajagcego w celu wydania decyzji
administracyjnych w sprawach: umiejscawiania aktéw sporzgdzonych za granica,

odtwarzania aktéw potwierdzajgcych zdarzenia, ktére miaty miejsce za granica,
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nanoszenia w aktach wzmianek i przypiskdw pochodzgcych od panstw obcych,
prostowania oczywistych btedoéw pisarskich w aktach stanu cywilnego, skrécenia
ustawowego okresu wyczekiwania do zawarcia maizehnstwa, uniewaznienia wzmianki
marginesowej w akcie stanu cywilnego,

9) prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang imion i nazwisk w trybie administracyjnym
na podstawie ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk (Dz. U. z
1963 r. Nr 63, poz. 328 ze zm.),

10) wspotpraca z Wydziatem Administracji i Spraw Spotecznych oraz biurami ewidenc;ji i
urzedami stanu cywilnego na terenie kraju w zakresie zmian stanu cywilnego oséb lub
zmian w akcie stanu cywilnego.”;

14) w § 30 ust. 3 skresla sie wyrazy ,z wyjatkiem spraw kadrowych i Urzedu Stanu Cywilnego”;
15) w § 33 ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) podpisujg akty administracyjne w ramach udzielonych upowaznien,”;
16) w § 44 w ust. 3 wyraz ,Burmistrz” zastepuje sie wyrazem ,Sekretarz.”;
17) § 47:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
» § 47. 1. Pracownik samorzadowy zatrudniony na stanowisku urzedniczym podlega
okresowym ocenom kwalifikacyjnym, dokonywanym przez bezposredniego
przetozonego. Okresowej ocenie kwalifikacyjnej dokonywanej przez bezposredniego
przetozonego podlega réwniez pracownik samorzgdowy mianowany zatrudniony na
stanowisku innym niz urzednicze.”;
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Ocena jest sporzadzana co najmniej raz na dwa lata.”;
18) uzyte w § 54, w § 55 ust. 2, 3 w réznych przypadkach wyrazy ,Dyrektor Wydziatu Administracji
i Spraw Spotecznych” zastepuje sie uzytymi w odpowiednich przypadkach wyrazami
»Sekretarz Gminy”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Administracji i Spraw Spotecznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2009 r.

Burmistrz Gminy Goleniéw

Andrzej Wojciechowski

Sporzadzita: Edyta Guzikiewicz
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