
Załącznik do Zarządzenia wewnętrznego Nr 51/2008
Burmistrza Gminy Goleniów z dnia 16 grudnia 2008 r.

U Z U P E Ł N I E N I E   Nr  3
do jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organów gmin i związków międzygminnych

  III 
stop.

  IV 
stop. V stop. h a s ł a   k l a s y f i k a c y j n e

kategoria archiwal.
komórka    komórka
macierz.        inna 

                 
                             U w a g i

        1          2          3                                          4      5      6                                   7
                                                                

1316 Udzielanie zwolnień pracownikom niepełnosprawnym   B3   Bc Wg ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej
oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych

320
3200
3201

Dochody z majątku gminy
Użytkowanie wieczyste
Opłaty roczne za użytkowanie wieczyste

  B5
  B5

  Bc
  Bc

Informacja o wysokości opłat
ulgi, aktualizacja

341
3410
3411
3412
3413
3414
3415
3416
3417
3418
3419

Dokumentacja zamówień publicznych
Przepisy prawne dot.zamówień publicznych
Zapytanie o cenę
Zamówienia „z wolnej ręki”
Negocjacje z ogłoszeniem
Przetarg nieograniczony
Przetarg ograniczony
Negocjacje bez ogłoszenia
Zamówienia w trybie art.4 pkt 8 ustawy (p.z.p.)
Licytacja elektroniczna
Dialog konkurencyjny

 B10
 B5
 B5
 B5
 B5
 B5
 B5
 B5
 B5
 B5

 Bc
 Bc
 Bc
 Bc
 Bc
 Bc
 Bc
 Bc
 Bc
 Bc

Zmiany w ustawie „prawo zamówień publicznych”

414
4140
4141
4142

Stypendia i nagrody uczniów
Nagrody dla laureatów
Stypendia sportowe, motywacyjne, artystyczne
Stypendia socjalne

BE5
BE5
B5

  Bc
  Bc
  Bc

415 Inicjatywy i działania wychowawcze



4150
4151
4152
4153
4154
4155
4156

Puszkobranie
Turniej rowerowy
Zajęcia pozalekcyjne
Wypoczynek zimowy
Wypoczynek letni
Bezpieczna gmina
Lokalny Fundusz Młodych

B5
B5
B5
B5
B5
B5
B5

  Bc
  Bc
  Bc
  Bc
  Bc
  Bc
  Bc

4319
43190
43191

Realizacja obowiązku szkolnego i obowiązku nauki
Realizacja obowiązku szkolnego
Realizacja obowiązku nauki

B5
B5

  Bc
  Bc

5133

51330
51331
51332

Zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia
małżeństwa
za granicą
cywilnego
wyznaniowego

  B5
  B5
  B5

 Bc
 Bc
 Bc

5141
51410
51411

Odpisy aktów s.c.
Wpływające z innych USC
Wezwania do uiszczenia opłaty skarbowej za dokum. sc

 B5
 B5

 Bc
 Bc

5548

55480
55481
55482
55483
55484

Zezwolenia na wykorzystanie dróg w sposób
szczególny
Reklamy
Ogród
Obiekt handlowy
Zajęcie pasa
Urządzenia wbudowane

 B3
 B3
 B3
 B3
 B5

 Bc
 Bc
 Bc
 Bc
 Bc

Drogi gminne i powiatowe

6219 Konserwacja rowów melioracyjnych i odwadniających  B5  Bc

7320

73200

73201

Studium uwarunkowań i kierunków zagospodaro-
wania przestrzennego
Rejestr wniosków o zmianę planu zagospodarowania
przestrzennego i zmianę Studium uwarunkowań
Dokumentacja planistyczna Studium i zmian Studium
uwarunkowań i kierunków zagospodarowania 

   A

   A

 Bc

 Bc

Art.31 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu 
przestrzennym
dokumentacja zgromadzona w trakcie procedury
sporządzania



73202

73203

przestrzennego Gminy Goleniów
Dokumentacja planistyczna opracowania planu 
i zmiany planu zagospodar. Przestrzennego
Opłata planistyczna

   A

  B5

 Bc

 Bc

 jak w 73201

art.37 ustawy o plan. I zagosp. przestrzennym
7328 Gminna Komisja Urbanistyczno-Architektoniczna    A  Bc Art.8 ust.3 w/c ustawy – powołanie,  skład, 

organizacja i tryb działania
7331 Ustalenie warunków zabudowy    A  Bc Zmiana właściwości
7335 Ustalenie warunków lokalizacji inwestycji celu 

publicznego
   A  Bc

8128 Zaświadczenia o wysokości i formach otrzymanej 
pomocy

 B5  Bc  z pomocy społecznej

8136 Schronisko dla bezdomnych w Białuniu  B10  Bc
8145 Realizacja programu na rzecz osób niepełnosprawnych  BE5  Bc

818
8180

8181
8182
8183
8184
8185
8186

Świadczenia rodzinne i opiekuńcze
Przepisy prawne, wyjaśnienia, komentarze dot. 
świadczeń rodzinnych
Zasiłek rodzinny i dodatki do zasiłku rodzinnego
Zasiłek pielęgnacyjny
Świadczenia pielęgnacyjne
Zaliczka alimentacyjna
Fundusz alimentacyjny
Zaświadczenia o wysokości otrzymanych świadczeń
rodzinnych

 B10

 B10
 B10
 B10
 B10
 B10
 B5

  Bc

  Bc
  Bc
  Bc
  Bc
  Bc
  Bc

Opracowała Helena Siewiora-archiwistka


